FELSOTELEKES KOZSEGI ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

FelsGtelekes Kdzségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
8/2019. (XI1.03.) onkormanyzati rendelete
a képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl

Felsételekes Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdeseben
meghatarozott eredeti jogalkotdi hatéskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkez6ket rendeli el:

. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1.§

Az Onkormanyzat képviselé-testilete és szervei vonatkozasaban az Métv.-ben és mas
jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskori, szervezeti és mikédési szabalyokat a jelen
szervezeti és miikodési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell

alkalmazni.

2.§

(1)  E rendelet hatalya kiterjed az Gnkormanyzat képviseld-testiiletére és annak szerveire.

(2) A képviselé-testlet szervei:
(a) A polgarmester
(b) A képvisel6-testiilet e rendeletben meghatérozott bizottsagai
(c) Akozos dnkormanyzati hivatal
(d) Ajegyzé
(e) Atérsulas

Az 6nkormanyzat

3.§

(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése: Felsbtelekes Kozsegi Onkorméanyzat (a
tovabbiakban: énkormanyzat)

(2) Az 6nkorméanyzat cime és székhelye: 3735 Felsételekes Tancsics Mihaly utca 1/a.

(3) Az énkorméanyzat hivatalanak megnevezése: Ormosbanyai K6zos Onkorméanyzati Hivatal
(tovabbiakban : Kdzos Hivatal)

Az dnkormanyzat jelképei, elismerd cimek és az 6nkormanyzat hivatalos pecsétjei

4.5

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer a zaszlo.



(2) A cimer: all6, haromszogletd, alul hullamvonallal végott, zold és kék szind, arany telkes
katonai pajzs, amelynek zold mezejében bal harant helyzetben harom ezist blzaszal, a
telekben pedig fekete ek és kalapacs lebeg. A pajzson z6ld — ezlst - kék szin(i tekercs,
rajta az oromdisz két arany tolgyfaag. A pajzs alatt szalag lebeg FELSOTELEKES

felirattal.

(3) A cimer leirasa: A telek kizség nevére, benne a banyaszati 6si jelképe a kdzség multjara
utal, mig a hullamvonallal vagott kék mez$ és a cimertartd két télgyfadg a termeszeti
kdmyezetre, annak értékeire emiékeztet. A blzaszéalak a mezégazdasagi tevekenységet
jelképezik, mig az oromdisz a kdzséget alapito birtokos nemzetségére utal.

(4) A cimer lenyomatat az 5. fliggelek tartalmazza.

5.8

A helyi 6nkormanyzati kitlintetések és elismeré cimek alapitasara és adomanyozasara vonatkozo
szabalyokat dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

6.§

(1) A képvisel6-testillet és szervei altal haszndlt hivatalos kor alakii pecsét kozepen a
Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kdvetkezd felirat olvashatd:

Felsotelekes Kozségi Onkorményzat Polgarmestere

Fels6telekes Kozségi Onkormanyzat Jegyz6je

FelsStelekes Kdzségi Onkormanyzat

Ormosbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal

Ormosbanyai Kézds Onkormanyzati Hivatal Felsételekesi Kirendeltsége

(2) Az dnkormanyzat pecsétjét kell hasznalni kiléndsen:
(a) aképvisel6-testiilet {lésén készitett jegyz8konyveken hitelesitesre,
(b) a képvisel6-testlilet altal adomanyozott oklevelekben,
(c) az dnkorményzat nemzetk6zi kapcsolatait tiikréz6 dokumentumokon.

Il. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI ES AZOK GYAKORLASA
Az dnkormanyzat altal ellatott feladat- és hatdskordk

7.8

(1) Az 6nkormanyzati feladatok ellatasa mellett — az Motv. Szabalyai szerint — énkent vallaihatja
tovabbi feladat- €s hataskorok ellatasat.

(2) Az énkormanyzat kotelez6 feladat- és hataskorein tUl biztositja: Vendégétkeztetest

(3) Uj feladat felvallalasa el6tt elSkeszitd eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg kel
vxzsgalm a feladat ellatasanak anyagi, személyi és technikai felteteleit. Az eljaras soran a
képvisels-testiilet bizottsagat véleményezési jogkor illeti meg. Az el6készité eljarast a
képviseld-testiilet dontésétdl fliggben a polgarmester, vagy a bizottsag folytatja le.



(4) Az elbkészitd eljaras eredményét Osszegezd elbterjesztes csak akkor terjeszthetd a
képviselS-testilet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasaval elérendd célokat és az (1)
bekezdésben emlitett feltételeket.

(5) Az 6nként vallalt feladatokrol &ltalaban az éves koltsegvetésben — a fedezet biztositasaval
egyidejlileg - kell dénteni.

(6) A kozfeladat onkéntes vallalasahoz, illetve ellatasanak megszintetesehez a képviseld-
testiilet mindsitett tobbséggel hozott dontése sziikseges.

(7) Az 6nkormanyzat tevékenységének kormanyzati funkcio szerinti felsorolasat a 3. fuggelék
tartalmazza.

Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok atruhazasa
8.§

(1) A képvisels-testilet at nem ruhazhaté hatéaskoreit az Métv. 42. §-a tartaimazza.
(2) A képviseld-testilet hataskorét az alabbi targykorokben a polgarmesterre ruhazza at:

(a) Kozterillet-hasznalat engedélyezése (6/2013.(X.16.) dnkormanyzati rendelet)
(b) Telepllési tamogatas nyujtasa
(c) Koztemetés megallapitasa (4/2016.(X.24.) dnkormanyzati rendelet 15.§ )

(3) A képvisel6-testiilet hataskorét a Pénzlgyi es Ugyrendi Bizottsagra ruhazza at:

a) Szocidlis célu tizeléanyag vasérlas kérelem elbiralasa (4/2016.(X.24.)
onkormanyzati rendelet 14.§)

9.§

(1) Az atruhazott hataskorben elfjaro minden évben egy alkalommal képviseld-testlleti Ulésen
koteles beszamolni az truhazott hataskorben hozott donteseirdl.

(2) Hataskort atrunazni csak rendelettel lehet.
10. §

A képvisel-testiilet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrol es az atruhazhatésag
torvényi feltételeirél a jegyzé a képvisel6-testilletet irasban, vagy szobeli eléterjesztes forméjaban
tajekoztatja.

lll. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
Altalanos szabalyok és a képviseld-testiileti lilés dsszehivasa

11.§

(1) A képviseld-testllet tagjainak szama: 5 f6



(2) A képviselo-testiilet tagjainak névsorat az 1. fiiggelék tartaimazza.

12.§

(1) A képvisel6-testiilet alakulo, munkaterv szerinti (rendes), rendkivili és tnnepi Glest, valamint
kézmeghallgatast tart.

(2) A képviselé-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 rendes Ulést tart.

(3) A képvisel6-testiilet alakulo és rendes ilését - mely a munkatervben elGre tervezett - a
polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(4) A képviseld-testiilet az Métv 54. §-anak megfelelden - targy megjeldlese nélkil -
kdzmeghallgatast tart.

(5) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetéleg azonnal kell valaszolni. A
megvalaszolatlanul maradé kérdést, kezdeményezést, javaslatot a bizottsag, vagy a jegyzo a
képviselé-testillet altal meghatarozott hataridéig megvizsgalja, annak eredmenyerdl a
kdvetkezd llésen tajékoztatast ad és a kérdés felvetdjét tajekoztatja.

(6) A kdzmeghallgatason elhangzott, nem a képviseld-testiletet es szerveit érinté feladat- es
hataskérokbe tartozo kérdéseket, észrevételeket haladéktalanul tovabbitani kel a
hataskorrel rendelkezé illetékes szervhez.

(7) A polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld-testilet tagjai a telepules lakossaganak
széles korér érint (gyekben lakossagi forumot tarthatnak. A lakossagi forumok
szervezésérdl a képviseld-testilet esetenként dont.

(8) A lakossagot a lakossagi forum és a kozmeghallgatas helyérdl és idépontjarol annak
megtartasa el6tt legalabb 5 nappal korabban értesiteni kell. A meghivét a Kozos Hivatal
hirdetStablajan ki kell figgeszteni és az onkormanyzat honlapjan meg kell jelentetni.

(9) A férumot a polgarmester, az alpolgarmester, vagy az énkormanyzati kepviseld vezeti. A
forumral az elhangzott vélemények, allasfoglalasok lényegét tartalmazo feliegyzes készill.
Elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

13.§

(1) A hatéridéhoz kotétt, illetve fontos és halaszthatatlan napirend megtargyalasara rendkivuli
képviseld-testiileti (lés hivhatd dssze, melyet - az Métv. 44. §-ban meghatarozottakon tul -

inditvanyozhat :
(@) A polgarmester

(2) A képviseld-testiilet rendkivili (lését a polgarmester az ok felmertlésétdl, vagy a
kezdeményezést6l szamitott 15 napon belll hivja 0ssze.

(3) A rendkivilli iilés 8sszehivasét kezdeményezd inditvanyt, a napirendi pontkent javasolt
eléterjesztéssel egyiitt a polgarmesterhez kell benydijtani. Az inditvanyban meg kell jeloini a
rendkivili iilés dsszehivasanak indokat.
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(4) A siirg6sségi eléterjesztések és a rendkivili Glés napirendjére kertlo eléterjesztes
targyalasanak — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — nem feltetele az elézetes
bizottsagi vélemény beszerzése.

Meghivo
14. §

(1) A képvisel6-testiileti Glést mindig a honap negyedik hétf6jere kell Gsszehivni.

(2) Az lilést a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivia 0ssze az
onkormanyzat székhelyere.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetdleg egyide(
tartés akadalyoztatasuk esetében a képvisel6-testilet Glését a Pénzigyi és Ugyrendi
Bizottsag elnéke hivja dssze és vezeti.

(4) Amennyiben a targyalando napirend, vagy egyéb kériilmeny indokolja — ilyen kérilmény a
tarsulast érinté kérdés, az dnkormanyzatok egylittmikodését érintd kerdés - a kepviseld-

testiilet Ulése a székhelyén kiviil mashol — a tarsulas székhelyén, vagy barmely tag
onkormanyzatanak székhelyén, illetve a Kozés Hivatalt fenntarto onkormanyzatok

székhelyén - is 6sszehivhatd.
(5) A képvisel6-testiilet (ilésére sz6l6 meghivonak tartalmaznia kell:
(a) Az Ulés helyét és idépontjat
(b) A javasolt napirendi pontokat
(c) A napirendek el6terjesztoit
(d) A napirendekhez kapcsolodo velemenyezoket
(e) Az iilés mindsitését ( alakuld, rendes, rendkiviili, innepi)

(6) A képvisel6-testiilet tagjain kiviil minden nyilvanos Ulésre meghivja:
az lés anyaganak megkuldésével, tanacskozési joggal:

(a) ajegyzdt,
a meghivo és a vonatkozo eléterjesztés megkuldesével:

(a) anapirendi pontok eléterjesztéit
(b) az 6nkormanyzati intézmények vezetoit

(c) acivil szervezetek képviseldit a szervezetet érinté tgyben
(d) akit a polgarmester sziikségesnek tart.

(7) A képviselé-testiilet Gilésére meg lehet hivni:

(a) azilletekes orszaggydlési képviselét tanacskozasi joggal;
(b) alakossagi szervezetek kepviseldit

(8) A képvisel6-testillet zart iiléseire a képvisel6-testilet tagjain kivil meg kell hivni:

(@) ajegyzét,
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(9) A meghivéban szereplé targysorozat az alabbi sorrendben kertl rogzitésre:

(a) rendelet-tervezetek, koltségvetési-, zérszamadasi eldterjesztések,

(b) gazdasagi, vagyoni tgyek,

(c) valasztasi, kinevezési ligyek,

(d) a polgarmester, jegyz6, bizottsagi elndk munkatervben rogzitett eléterjesztese;,
(e) interpellaciok, kozérdeki bejelentések,

(f) testiileti hataskérbe tartozo egyedi tgyek.

15.§

(1) Az képuisel-testiileti Glés meghivojat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsolddo
eléteriesztéseket a képviseléknek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak és a reszvetel
joggal jelenlévéknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az llés el6tt legalabb

5 nappal megkapjak.

(2) A rendkiviili Glésre sz6l6 meghivot - lehetdség szerint az eléterjesztéssel egyutt - pedig az
{ilés eldtt legalabb 2 nappal elébb ki kell kézbesiteni. Rendkiviil sirgés esetben lehetdseg
van a képvisel6-testillet ilésének személyesen vagy telefonon torténé dsszehivasara

(3) A kepviselt-testiilet (iléseinek idépontjardl a nyilvanosségot az lilés idépontja eldtt 3 nappal
értesiteni kel a telepilés honlapjan, illetve a Kz8s Hivatal Felsételekesi hirdetétablajan. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell a testileti Glések id6pontjat, helyét es napirendjét, valamint
azt, hogy a napirendek anyagat hol lehet megtekinteni.

(4) A lakossag tajékoztatasa a jegyz0 feladata.

Munkaterv
16.§

(1) A képvisel6-testiilet miikodésének alapja a munkaterv, amelyet a testilet évenként hagy
jova.

(2) A munkaterv tervezetét — a polgarmester iranyitasaval — a jegyz6 allitia Ossze, és a
polgarmester terjeszti jovahagyas vegett a testlet elé.

(3) A munkaterv dsszeéllitaséhoz javaslatot kell kemi:
(a) valamennyi képvisel6-testuleti tagtol,
(b) ajegyzbtdl,
(c) intézményvezetSkiol.

(4) A munkatervi javaslatokat a munkaterv megtérgyalasat megel6zéen 2 nappal korabban a
polgarmesterhez kell benyuijtani.

(5) A munkatervnek tartalmaznia kell:
(a) az(ilésnapok idépontjat,
(b) a napirendi pontok targyat, cimét, eléterjeszt6jét és az elékészitesert felelds nevét,

(c) akdézmeghallgatas idépontjat.

(6) A munkaterv elfogadasarol a képviseld-testiilet egyszerd szotobbséggel hataroz.

(7) A munkaterv éves tervezetét targyévet megelézé év december 31 napjaig a polgarmester
terjeszti eld.
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(8) A kepvisel6-testilet altal elfogadott munkatervet irdsban meg kell kildeni:

(@) az 6nkormanyzati képviseléknek;
(b) amunkatervbe felvett napirendi pont eléterjesztéjének.

17.§

A j6vahagyott ciklusprogramot és a munkatervet kozzé kell tenni az dnkormanyzat honlapjan és az
onkormanyzat hirdet6tablajan.

A képvisel4-testiilet lilésével és
annak vezetésével kapcsolatos altalanos szabalyok

18.§

(1) A képvisel6-testlilet (ilését a polgarmester vezeti akadalyoztatasa esetén e rendelet 14.§ (2),
vagy (3) bekezdése szerint kell eljarni.

(2) A polgarmester a testlileti-ulés vezetése soran:

a) megnyitja, illetve berekeszti az ulest;
b) az (lés megnyitasakor a polgarmester tajékoztatja a testiiletet a tavollevé kepviselékrél és

kézli a tavollet bejelentett indokat
c) megallapitia, hogy a képviseld-testlilet lesenek Osszehivasara az SZMSZ szabalyainak

megfeleléen kerllt sor;

d) megéllapitia az Ulés hatarozatképességét és az ules idStartama alatt folyamatosan
figyelemmel kiséri azt;

e) elbterjeszti az les napirendjét;

f) téjékoztatas ad a két dlés kdzotti esemenyekrdl,

g) beszamol a lejart hataridej(i hatarozatok végrehajtasardl,

h) az esetleges slrgdsségi inditvanyrél tajekoztatast ad,

) a hosszlra nyult vita lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok id6tartamanak

korlatozasat,
j) vagy lezarja a vitéat, vagy targyalasi sziinetet rendel el a tanacskozas folytatasat akadalyozo

kortlmény felmerilésekor.

(3) Hatarozatképtelenség vagy az Ulés megszakadasa esetén a testiletet 15 napon belli
idépontra ujbol 6ssze kell hivni.

(4) A nyilvanos lésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendreutasitja a rendzavarot,
ismétlddd rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

(5) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, azokkal vitaba szallni nem lehet.

Napirend el6tti témak és a napirend
19.§

(1) Hatarozatképesség esetén a polgarmester javaslatot tesz az ilés napirendjere, de barmely
képviselé és a jegyz6 is jogosult a meghivoban feltiintetett napirendek vonatkozasaban

javaslattal élni.



(2) Az utols6 napirendi pont targyalasat kovetden a képviseld-testilet a lejart hataridejli testilet
hatarozatok végrehajtasarol a polgarmester ltal kap tajékoztatast. A polgarmester szlikség
szerint kiegészitheti az el6z6 soros testileti dles ota tett fontosabb intézkedeseirdl es a
beszamolasi idészak legfontosabb eseményeirél szolo  tajékoztatojat, valamint a
témakorokhdz kapesolodoan a képviseldk részére biztositja a hozzaszolas lehetbséget.

(3) A képvisel6-testilet az tlés napirendjérd! vita nélkdl, egyszer(i szotobbséggel hataroz.

(4) A polgarmester vagy a képviseld, illetve a jegyzo javasolhatja barmelyik napirendi pont
targyalasanak elnapolasét, illetve kezdemenyezheti tobb napirend Gsszevontan torténd

targyalasat.
Az eléterjesztés
20.§

(1) Eléterjesztésnek minésil a munkatervbe felvett, valamint a képvisel6-testilet, annak
bizottsaga, illetve a polgarmester, valamint a jegyz0 ltal elézetesen javasolt rendelet- és
hatarozattervezet, beszamold és tajékoztato.

(2) A testiileti ilésre az elGterjesztés ~ f6 szabalykent - irasban kertil benyujtasra.
(3) A képviseld-testiilet elé kerllo el6terjesztes két részbdl all:
Els6 rész:

(a) azeléterjesztés cimének, targyanak pontos meghatarozasa,

(b) utalas arra, hogy a téma szerepelt-e mar korabban a testiilet el6tt, és ha igen, milyen
déntés szliletett, és azt milyen eredménnyel hajtottak végre,

(c) lehet6ségek, sziikségszerliségek és kovetkezmények bemutatasa,

(d) killénbdzé megoldasi lehetéségek es azok pénziigyi hatasainak, illetve ezeket
alatamasztd gazdaségi szamitasok bemutatasa,

(e) targykdrt rendez6 jogszabalyok révid ismertetese

(f) azelézetes hatasvizsgalat eredmenyerél sz6lo tajékoztatast

(g) tarsadalmi egyeztetés eredmenyet

(h) rendelettervezet indoklasat

Masodik rész:

(a) egyértelmien megfogalmazott hatarozati javaslat (az esetleges alternativ javaslatok

megfeleld elkulonitésevel),

(b) inditvany az esetleges korabbi testlileti hatarozat hatalyban tartasara (megerdsitesere),
vagy hatalyon kiv(l helyezésere,

(c) avégrehajtasért felelés szerv vagy szeméely megnevezése,

(d) végrehaitasi hatéridé(k) megjelolése (meghatarozott idépont / azonnal / folyamatos).

(4) Az egyedi (igyekre vonatkoz eléterjesztések a tényallas lényeges elemeit és a hatarozati
javaslatot tartalmazzak.

(5) Hatosagi tigyekben a hatérozati javaslatot és az indokolast tartalmazo el6terjesztést az
ligyfél részére torténd kiadasra alkalmas formaban kell el6késziteni és elbterjeszteni.
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(6) Az eléterjesztések el6készitése soran be kell tartani a kovetkezdket:

(a) az el6terjesztés elkészitéséért, az érdekeltekkel valo egyeztetéséért az eléterjesztd a

felelés
(b) tobb szervezeti egységet érint6 elGterjesztes elékészitése soran a szlikseges

egyeztetést le kell folytatni.
(7) Eléterjesztest tehetnek:

(a) a polgarmester,

(b) az alpolgarmester,

(c) abizottsag elndkei,

(d) telepilési képviseld

(e) ajegyz6,

(f) valamint a képviselé-testiilet altal felkért szervek, szervezetek vezetdi.

(8) A képvisels-testilleti iilésre az eléterjesztés a (9) bekezdésben foglalt kivétellel irasban kell
benytjtani. Az irasbeli el6terjesztést legkésébb a képviselé-testiilet Glését megel6z0 8.
napon kell a jegyzéhéz eljuttatni, aki jogszer(iségi eszrevetelt tesz, és gondoskodik
valamennyi anyag postazasarol. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedeélyezheti az
irasba foglalt eléterjesztésnek és a hatérozati javaslatnak az tlésen torténd kiosztasat

(9) Szobeli el6terjesztést kivételesen, a keépviseld-testilet egyszerli szotobbséggel hozott
dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kdzé. A hatérozati javaslatot akkor is irasban kell
benyujtani, ha az eléterjesztésre szoban kerilt sor.

(10)Az el6terjesztések valamennyi tipusa csak az erintett bizottsag véleményének, valamint a
jegyz6 jogszer(iségi eészrevételeinek ismereteben tlizheto napirendre.

Ugyrendi kérdés
21.§

(1) Ugyrendi javaslat a képvisel6-testiilet Glesenek vezetésével, rendjével oOsszefliggd, a
targyalt napirendi pont tartalmat érdemben nem eérintd, dontest igényld eljarasi kerdesre
vonatkozo javaslat.

(2) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot kerhet. Az Ugyrendi javaslatok felett
a képvisel6-testilet vita nélkil hataroz.

(3) A képvisel6 ligyrendi hozzészolas keretében tett azon inditvanyat, mely a vita lezarésat és a
hatarozati javaslat illetve a modosito hatarozati javaslatok azonnall szavazasra bocsatasat
javasolja - a polgarmester szavazasra bocsatja.

(4) Az Ugyrendi kérdésben szot kérd képviseldnek a polgarmester felhivasara meg kell jeléinie a
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik. Amennyiben a polgarmester megallapitja,
hogy a hozzaszolas nem igyrendi kérdésben tortenik, a képvisel6tél megvonja a szot. Ez
esetben sincs vitanak helye.

A siirgésségi inditvany
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22.§

(1) A képviseld-testiilet a stirgésségi inditvany elfogadasarol, annak azonnali megtargyalasarol,
vagy elvetésér6l egyszer szotébbséggel, soron kiviil dont.

(2) A stirg6sségi inditvany benyujtasanak a feltételei:
Stirgésségi inditvany — a siirgésség tényének rovid indokolasaval — legkesébb az
képviseld-testiileti tilést megel6z6 nap 12 éraig irasban nyljthato be a polgarmesternél.

(3) Slirgésségi inditvanyt nydjthatnak be:

(@) apolgarmester,

(b) az alpolgarmester,

(c) abizottsag elnoke,

(d) aképvisel6-testilet tagja,
(e) ajegyzd

(4) Ha a polgarmester vagy valamely siirgésségi inditvany elGterjesztesére jogosult ellenzi az
azonnali targyalast, akkor a slirgésség kérdését vitéra kel bocsatani. A polgarmester
ismerteti az inditvanyt, majd alkaimat ad az inditvanyozonak a siirgdsség tenyenek rovid

indokolasara;

(5) Amennyiben a képviselé-testiilet nem fogadja el a sirgésségi targyalasra iranyulo javaslatot,
gy az inditvanyt egyszer(i napirendi javaslatként kel kezelni, s a napirendek
meghatarozasakor kel 4llast foglaini arrol, hanyadik napirendkent targyaljak azt.

(6) Stirgésségi inditvéany esetében is megfelelden alkalmazni kell a 20.§ (2)-(6) bekezdéseiben
foglaltakat.

Interpellaciod
23.§

(1) A képviseld a testileti Glésen - a f6 napirendi pontok lezarasa utan - a
(a) polgarmestertd
(b) alpolgarmestertdl,
(c) az énkormanyzat bizottsaganak elnoketdl,
(d) jegyz6tdl
nkormanyzati igyekben maximum 2 perc idétartamban felvilagositast kerhet, amelyre az
(ilésen vagy legkésdbb 3 napon belll irasban érdemi vélaszt kell adni.

(2) Interpellaini széban és irasban lehet. Az interpellacio szandekat az Ules kezdetét 1 nappal
megelézéen a polgarmesternél kell irasban bejelenteni. Az irasos interpellaciot, valamint a
szbban eldterjeszteni kivant interpellacio rovid, lényegét tartalmazo irasos vazlatat a
szandék bejelentésével egyidejileg kell a polgarmesterhez eljuttatni. A szbban
el6terjesztett interpellacio irasba foglalasérol és a képvisel6 altali alairasarol a jegyz6
gondoskodik. Az irasban illetve szoban eloterjesztett interpellacié  képviseld altal
eléterjesztett példanyat a jegyzokanyvhoz kell csatolni.
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(3) Az irasbeli bejelentésnek tartalmaznia kell:
(a) azinterpellald nevét
(b) az interpellacio targyat és cimzettjét
(c) annak feltiintetését, hogy az interpellaciot szoban is eld kivanja-e adni.

(4) Az interpellaciora adott vélasz elfogadasardl az interpellalo kepviseld legfeljebb 2 percben
fejtheti ki véleményét. Amennyiben a képvisel6 nem fogadja el a valaszt, Ugy a testulet vita
nélkiil dont a valasz elfogadasarol. Ha a valaszt a testiilet sem fogadja el, akkor az
interpellacio kivizsgalasaval megbizza a polgarmestert, vagy a bizottsagot. Az interpelllé
képviselét be kell vonni a vizsgalatba. A vizsgalatot 5 napon beldl le kel folytatni. Az
interpellacioval kapcsolatos dontésre a vizsgélat befejezesét kovetd soros testileti dlesen

kertl sor.

(5) A lefolytatott vizsgalat eredményerél kesziilt eléterjesztest es a hatarozati javaslatot a
megbizott szerv vezetdje terjeszti el6 a testilleti Glesre, melyrdl a képvisel6-testulet vita
nelkil dont.

Hozzaszolasok és a vita
24.§

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kalon-kalon nyit vitat,
- vagy az egyes napirendi pontok Gsszevonasét is javasolhatja, - melynek soran az
eléterjeszté a napirendhez a vita elétt széban kiegeszitést tehet.

(2) A bizottsag elndke ismerteti bizottsaguk allaspontjat, valamint a bizottsagi tagok kerésére a
bizottsagi tagok kiilon véleményét és annak indokolasat.

(3) A keépviselék és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez valo hozzaszélasi
szandékukat az Ulés elndkének jelzik. A képvisel6i felszolalasokra a jelentkezes
sorrendjeben kertlhet sor.

(4) Azt a felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyatol, a polgarmester felszdlithatja, hogy
térjen a targyra, kétszeri felszolitas utan megvonhatja t6le a szot. Akitél a szot megvontak,
ugyanabban az ligyben nem szélalhat fel Gjra.

(5) A nyilvanos képvisel6-testileti tilésen megjelent &llampolgaroknak a polgarmester kérdést,
hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzaszolas idétartama két perc
lehet. Az adott (igyhdz ismételt hozzészolést a polgarmester engedelyezhet, legfeljebb ket
perc idétartamban. A polgarmester tovabbi megszolalasi lehet6séget csak indokolt esetben
engedeélyezhet.

(6) A polgarmester lehet6séget adhat arra, hogy a vitaban érintett réeszvevd személyek —
szemeélyes érintettség cimén — két perc id6tartamban megjegyzest tehessenek.

(7) A targyalt napirendi pontot érintéen barmikor szot kérhetnek és tgyrendi észrevételt,
javaslatot tehetnek a képviseld-testiilet tagjai és a jegyzo.

(8) A vita lezarasa utan a szavazés el6tt a jegyz6nek szot kell adni, ha a javaslatok
torvenyességét illetéen észrevételt kivan tenni.
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Déntéshozatal
A szavazas rendje

25.§

(1) A képvisels-testilet dontéseit (hatérozat, rendelet) altalaban egyszer( tobbséggel nyilt
szavazassal hozza. Titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart
lilést Koteles tartani, illetve zart (lést tarthat. A polgarmester nyomatékosan felhivia a
figyelmet a targyalt Ugy bizalmas kezelésére és az azzal kapcsolatos titoktartasi

kételezettségre.

(2) Amennyiben a képviseld a Motv. 49.§ (2) bekezdéseben foglaltak szerint személyes
érintettségét nem jelenti be, a bejelentés elmulasztasatol szamitott 3 honapig az ol
megilletd tiszteletdij 75%-ara jogosult.

(3) A szavazatok Osszeszamlalasérol a polgarmester gondoskodik. Ha az eredmény
megallapitasaval kapcsolatban kétség meril fel, a szavazast meg kell ismételtetni.

(4) Eredménytelen szavazas esetén az elSterjeszté az eldterjesztest szilkségképpen
atdolgozza, kiegésziti és a képviselé-testiilet a soron kovetkezG Glésén azt ujbol

megtéargyalja.

(5) A titkos szavazast a Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsag, mint Szavazatszedé Bizottsag
bonyolitja le.

(6) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, urmna igenybevetelével torténik.

(7) A Szavazatszedd Bizottsag dsszeszamolja a szavazatokat és megallapitja az érvényes es
érvénytelen szavazatok szamat, aranyat.

(8) A titkos szavazasrol kiildn jegyz6konyv készil, amely tartaimazza:

(a) aszavazas helyét és napjat, a szavazas kezdetet és veget,
(b) a Szavazatszed§ Bizottsag tagjainak nevét és tisztséget,

(c) aszavazas soran felmertlt korilmenyeket,

(d) aszavazas eredményet,

(e) ajegyzokonyvvezetd nevet,

(f) a bizottsag tagjainak és a jegyzékényvvezetének az alairasat.

(9) A szavazas eredményét a bizottsag elndke ismerteti a képviselo-testulettel.
26.8§

(1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A polgarmester a szavazatokat megszamolja. A
szavazas szamszerlisége helyességével kapcsolatban felmerild kétség eseten a szavazast

meg kell ismételni.

(2) A szavazatok 8sszeszamlalasa utan a polgarmester megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a szavazastél tartdzkodok szamat.

27.§
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(1) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt trvény irja elo, illetve barmelyik képviseld
javaslatara.

(2) A névszerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviselOk nevet, s a
jelenlevék neviik felolvasasakor "igen"-nel, "nem'-mel vagy "tartozkodom®-mal szavaznak.

(3) A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki.

(4) A névszerinti szavazasrol mindig kotelezd jegyzékonyvet kesziteni. A kulon hitelesitett
névsort a jegyzékényv mellé kell csatolni.

A hatarozat és az alakszer(i hatarozat nélkiili dontés
28.§

(1) A hatarozat megjelélése a Magyar Koziony kiadasardl, valamint a jogszabaly kihirdetese
soran tortend és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz kozzététele soran torténd
megjeldlésrdl szold 5/2019. (11.13.) IM rendelet 15. § foglaltak szerint tortenik

(2) A hatarozatot naptari évenként eggyel kezdédden folyamatosan kell szamozni.
(3) A testiileti hatarozatokrol a K6zos Hivatal nyilvantartast vezet.

(4) A hatarozatokat az Ulést kovetd 2 napon belll el kell klldeni a végrehajtasert felelos
személyeknek és szerveknek.

(5) A képviseld-testiilet tagjai a hatarozatokat a legkézelebbi képviseld-testileti ilés anyagaval
kapjak meg.

(6) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eléterjeszteseket, jelentéseket a polgarmester
terjeszti a képviseld-testilet ele.

(7) A képviselé-testilet az alabbi kérdésekben a szavazati aranyok rogzitésével, alakszer(
hatarozat nélkil dont:

(a) napirend elfogadésarol,

(b) lejart hatérideji hatéarozatok végrehajtasérol szolo jelentés elfogadasarél, amennyiben
Ujabb hatarid vagy feladat nem keriil megallapitasra,

(c) a polgarmester és az alpolgarmester el6z8 soros testiileti Glés Ota tett fontosabb
intézkedéseirdl, eseményeirél szolo beszamolé elfogadasarol,

(d) a polgarmester és a bizottsdg atruhdzott hataskorben hozoft dontéseinek
jovahagyéasarol,

(e) interpellaciora adott valasz elfogadasardl, tudomasul vetelérdl,

(f) tajékoztatok elfogadasarol, tudomasul vételérdl

A jegyz6konyv
29.§

(1) A képviselé-testiilet ilésérél a résztvevd  jegyzokonyvvezetd kdzremikodesevel
jegyzokonyvet, valamint hangfelvételt kell késziteni.

(2) A hanganyag zart (ilésen keletkezett része a tovabbiakban nem hasznalhato fel, a K&zos
Hivatalbol nem lehet kiadni.
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(3) A hanganyag megérzésérél a Kozés Hivatalban kell gondoskodni, az nem selejtezheto.

(4) A hanganyagot a Kozds Hivatalon beliil zéroltan kell kezelni és gondoskodni kel annak
Grzesérél.

(5) A jegyzokonyv —az Métv. 52. § (1) bekezdésében meghatarozottakon til - tartalmazza:

(a) az ilés mindsitesét
(b) anapirend elGttii felszélalasokat és azok lenyegét
(c) az elhangzott bejelentéseket, interpellaciokat és kerdéseket, valamint az azokkal

kapcsolatos valaszokat
(d) a polgarmester (lésvezetésével Osszefliiggd intezkedeseit, a képviselé-testilet

{lésén tortént fontosabb eseményeket,

(e) kiilén inditvanyra az elhangzott bizottsagi kisebbségi veleményt,
(f) az (lés bezarasanak idépontjat.

(6) A jegyz6kdényv mellékletei:
(@) ameghivé
(b) ajelenlétiiv
(c) azeldterjesztések és azok mellekletei
(d) az irasban benyujtott hozzaszolas
(e) titkos szavazas esetén az eredményt megallapito jegyzokonyv.

(7) A nyilvanos testileti Glésrél készlt jegyzokonyv egy eredeti példanyat evente be kell
kottetni, és a Kozos Hivatalban kell megdrizni.

(8) A testiileti és a bizottsagi ilésekrdl jelenléti ivet kell vezetni, melyet a jelenlevé tagok
alairmak. A jelenléti iven a hianyzo képviseld és a bizottsagi tag neve mellett fel kell tlntetni
tavollétének okéat, illetve annak igazolt, vagy igazolatlan voltat. A hianyzast a polgarmester,
illetve a bizottsag elndke igazolja.

(9) A testiileti Glésrdl készitett irasos jegyzokonyvet a polgarmester, a jegyz6 es a jegyz6konyv
hitelesitd irja ala.

(10)A jegyz6kdnyv hitelesité személyérdl az énkorméanyzat képviseld-testiilete minden (lés
napirendjének elfogadasa el6tt hatarozathozatal nélkiili egyszer(i szotobbséggel dént.

IV. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
A rendeletalkotassal kapcsolatos altalanos szabalyok
30.§

(1) Rendelet alkotasat, modositasat, hatalyon kiviil helyezéset kezdemenyezhet:
(@) apolgéarmester,
(b) az alpolgarmester,
(c) a bizottsagok,
(d) aképviseld,
(e) ajegyz6



15

(2) A rendelet tervezet elékészitése és képviselS-testilleti elfogadasa az alabbiak szerint

torténik:

(a)

(b)

(@)

a kepviselé-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek eldkeszitésénel
— elveket, szempontokat allapithat meg;

a rendelet tervezetet a jegyz6 készitteti el. A tervezet elokészitesevel
onkormanyzati bizottsag is megbizhato;

a Kozos Hivatal akkor is koteles részt venni az eldkészitésben, ha a tervezetet
bizottsag kesziti el.

minden rendelet-tervezet elkészitése soran ki kell kémi a jegyzé torvényessegi
vélemeényét

a pénzlgyi targyd, vagy penzugyi kotelezettséggel jard rendelet tervezeteket a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elé kell tami véleményezés celjabol, amely azt
megvitatja. Erre az Ulésre a jegyzét és szlikség szerint mas kulsé szakembereket

is meg kell hivni.

a jegyz6 - a polgarmester és a bizottsag véleményezését kévetéen — a rendelet-
tervezetet indokolassal egylitt a képviseld-testilet elé terjeszti;

a testletet tajékoztatni kell az elékészités és véleményezés sorén javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a mellézés indokaira is.

(3) A rendelettervezetrdl vald szavazas soran elészor a modosito inditvanyokrol, majd a
rendelettervezet egészérdl dont a testulet.

(4) A rendelet zar6 rendelkezéseiben minden esetben meg kell hatarozni hatalybalepésenek

napjat.

(5) A rendelet elfogadasat kéveten annak hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti. Az elfogadott
rendeleteket az Gnkormanyzat honlapjan kdzzé kell tenni és a Kézds Hivatal Felsotelekesi
hirdetétablajan kel kifiggesztéssel kihirdetni. A rendelet a kifliggesztéssel valik kihirdetette.

(6) AZ (5) bekezdésben foglalt rendelkezéseket a normativ hatarozat kozzétételere is
alkalmazni kell-

(7) A rendeletekrél a Kozos Hivatal nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

(a)
(b)
(c)
(d)

a rendelet szamat és targyat

meghozatalanak, hatalybalépésének és kihirdetesének iddpontjat

modosito, kiegészité rendelet szamét és annak idépontjat

hatalyon kiviil helyezd rendelet szamat, hatalybalépésének és kihirdetésének

idépontjat

(8) A (12) bekezdésben foglalt kivétellel az 6nkormanyzat rendelet — tervezetet tarsadalmi
egyeztetésre kell bocsatani, melynek keretében az allampolgérok, a nem allami €s nem
nkormanyzati szervek, szervezetek (tovabbiakban: véleményezesre jogosultak) a
rendelet tervezettel kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak az nkormanyzat honlapjan (
www felsotelekes.hu ) a rendelet-tervezet véleményezésére kialakitott oldalon megadott

elektronikus levélcimen.

(9) A vélemény-nyilvanitési eljaras soran az a velemeny, amelyik:



16

(a) sérti a kozerkdlesot,
(b) nem illeszkedik a rendelet-tervezet targyahoz,
(¢} név nélkil érkezett

nem vehetd figyelembe.

(10) A rendelet-tervezetet gy kell a véleményezésre kialakitott énkormanyzati elektronikus
oldalon kdzzétenni, hogy a tervezet célighoz és hatalybalépéséhez igazoddan a
véleményezésre jogosultnak elegendd id6 - legalabb 3 nap - &llfion rendelkezésre a
tervezet érdemi megitéléséhez, a vélemeny kifejtesehez.

(11) A beérkezett vélemények, a véleményezésre jogosult nevének és e-mail cimének kezelése
a véleményezett rendelet hatalybalépésétsl szamitott 1 évig torténik. Az adatkezeles
magaban foglalja az emlitett adatok gy(ijtését, tarolasat, kozzétételét, felhasznélasat s
torlését is, a véleményezd adatainak kezeléséhez sziikséges hozzajarulast az informacios
nrendelkezési jogrol és nyilvanossagrol szold 2011. évi CXII. sz6l6 torvényben foglalt
védelem szerint megadotinak kell tekinteni. Erre a tényre a véleményez figyelmét a
vélemény- nyilvanitas elétt fel kell hivni.

(12) A véleményezésre jogosultak széles korét érintd, illetve nagy érdeklédésre szamot tarto
rendelet-tervezettel kapcsolatos vélemények megismerése érdekében lakossagi forum is

szervezhetd.
(13) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:

(a) az dnkormanyzati tamogatasokrol, a koltségvetésrél, a koltsegvetés végrehajtasardl
sz0l6 6nkormanyzat rendelet-tervezetet

(b) a helyi adokrol sz016 rendelet-tervezetet,

(c) a képviseld-testiilet és szervei szervezeti és mitkddési szabalyit meghatarozo, valamint
a koztisztviselsi jogviszonyban allok munkavégzésével és juttatasaival kapcsolatos
dnkormanyzati rendelet-tervezetet,

(14) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatasert, annak lefolytatasaért és a beérkezett velemeények
feldolgozasaért az énkormanyzati rendelet ezzel egylitt torténd elékésziteseert a jegyzd

felel6s.

(15) A jegyz8 mérlegeli a beérkezett véleményeket és az arrol készlilt dsszefoglalot a rendelet
- tervezettel egyltt a képvisel6-testilet elé terjeszti.

V. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO
Altalanos rendelkezések
31.§

(1) A képviseld Felstelekes teleplilés egészéért vallalt felelésséggel képviseli valasztdinak
érdekeit.
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(2) A képviseld dontéseit sajat meggy6zédése alapjan hozza. A kepviseldi minéségben hozott
dontéséért kizardlag jogszabaly altal meghatéarozott esetekben vonhaté feleldssegre.
Szavazatat megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

(3) A teleplilési képvisel§t az Métv. és jelen szabalyzatban rgzitett jogok illetik meg, illetéleg
kotelezettségek terhelik. '

(4) A képviseld-testiilet tagjait, a bizottsagok tagjait és elndkeit megilletd tiszteletdijat
és természetbeni juttatast onkormanyzati rendelet allapitja meg.

(5) A képviseld koteles elézetesen bejelenteni a polgarmestermnek, ha a képvisel6-testuleti
ilésen nem vesz részt. A képviselé egy naptari évben — a soron kivili dlések kivetelével —
két alkalommal jelentheti be tavolmaradasat a testleti Glésrél kiilén igazolas nelkdl.
llyenkor a jelenléti iven "igazoltan tavol" bejegyzest kell tenni.

(6) A teleplilési képvisel§ a jogszabalyban meghatarozottak szerint koteles vagyonnyilatkozatot
tenni.

(7) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat a hataskorrel rendelkezé
bizottsag Ugyrendje tartalmazza.

(8) A képviseld dsszeférhetetlenségére a Magyarorszag helyi Gnkormanyzatirdl sz0l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény 36. § és 37. § -aban foglaltak az iranyadoak. Az dsszeférhetetlenségi
bejelentést az ok megjeldléseével a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaghoz kell eléterjeszteni.

(9) Az dsszeférhetetlenségi ligyeket a Pénziigyi es Ugyrendi Bizottsag vizsgélja.

(10)A bizottsag elndke koteles az Osszeférhetetlenségi bejelentest a legkdzelebbi testileti
tlésen ismertetni, s déntésre elékésziteni.

VI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsagok tipusai, feladatai, szervezete és mikddése

32.§

(1) Aképviselé-testiilet a kovetkez0 allandd bizottsagokat hozza letre:
(a) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottség, létszama: 3 f6 kepviseld

(2) A bizottsag személyi dsszetételét a 2. figgelék tartalmazza.

(3) A képviselé egyidejlleg csak egy bizottsagnak lehet az elndke és egy bizottsag tagjava
valaszthaté. E rendelkezés nem zarja ki, hogy a képviseld ideiglenes bizottsagnak tagja,
vagy elnoke lehessen.

(4) A bizottsagi tléseken barmely képviseld részt vehet tanacskozasi joggal, szavazati joggal
azonban csak a bizottsag megvalasztott tagjai birnak.

(5) A bizottsag belsé miikodesi szabalyait maga allapitia meg, melyet az allandd bizottsag
esetében az Ugyrend tartalmaz1. melléklet.
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(6) A képvisel-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok ellatasara ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsdg megbizasa feladatanak elvegzéseig,
illetdleg az errdl sz0lo jelentésnek a képviseld-testilet altal térténd elfogadasaig tart.

(7) Az ideiglenes bizottsag mikddésére az allandd bizottsagok miikodésére vonatkozo
szabalyokat kell értelemszerien alkalmazni.

(8) A bizottsag miikodésével dsszefliggd Ugyviteli feladatokat a Kozos Hivatal latja el.

(9) A bizottsag Uléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelyre formailag es tartalmilag is a
képvisel6-testileti  Glés jegyz6konyvére vonatkozd szabalyok az iranyadoak. A
jegyzékonyvet a bizottsag elndke és a bizottsag egy tagja irja ala.

(10)A bizottsag tagja koteles elézetesen bejelenteni a bizottsag elndkének, ha a bizottsagi
{ilésen nem vesz részt. A bizottsag barmely tagja egy naptari évben két alkalommal, kilon
igazolas nélkiil hianyozhat a bizottsagi (lésrél, ezen eseteket elézetes bejelentese alapjan
"igazoltan tavol" bejegyzéssel kell a jelenléti iven feltiintetni.

VII. Fejezet

A TISZTSEGVISELOK
A polgarmester

33.§
(1) A polgarmester a megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester biztositia az Gnkorményzat demokratikus mikodését, szeleskord
nyilvanossagat. Tevékenységével hozzajarul Felsételekes telepllés fejlédeséhez,
elsddleges feladata a teleplilés fejlesztése, a kdzszolgaltatasok szervezese, a tarsadalmi
szervezetekkel, a lakossag onszervez6dé kozossegeivel egyuttmikodve.

(3) A polgarmester tiszteletdijarél a képviseld-testiilet az Métv. rendelkezéseinek megfelelGen
alakulo dlesen dont.

(4) A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatarozott hatéskorein

tulmenden:

(a) dént a koltségvetési tartalék 10 % szézalékig terjedé felhasznalasarol,

(b) ellatia az dénkorményzat nemzetkdzi kapcsolataival Gsszefiiggd protokollaris
feladatokat;

(c) nyilatkozatot ad a hirkézlé szerveknek;

(d) gondoskodik a képviseld-testiilet és szervei, valamint az intézmeények munkajat,
céljait hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozseg érdekének megfeleld
propaganda tevékenyseg kialakitasarol;

(e) iranyitja az dnkormanyzat nemzetkdzi tevékenyseget,

(5) A polgarmester a Koéz6s Hivatalban minden héten hétfén 7:00 oratol 16:00 oraig
fogadonapot tart .

Az alpolgarmester
34.§

(1) A képvisel6-testiilet egy alpolgarmester valaszt.
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(2) Az alpolgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban iatja el.
(3) Az alpolgarmester feladatait a polgarmester utasitasainak megfeleléen latja el.
VIIl. Fejezet
A jegyzd
35.§

(1) A jegyz6 vezeti a képvisel6-testiilet hivatalat, gondoskodik az dnkormanyzat miikGdésével
kapcsolatos feladatok ellatasarél, évente egy alkalommal tajékoztatja a képviseld-testiiletet

a Kozos Hivatal munkajarol.
(2) A jegyz0 jogszabalyban meghatarozott feladatai mellett:

(a) szervezi a Kozos Hivatal jogi felvilagositd munkéajat,

(b) ellatia a Kozos Hivatal tevékenységének egyszeriisitésével, korszeriisitésevel
dsszefliggo feladatokat,

(c) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmesterek és bizotisagi elndkok
kérésére jogértelmezési kérdésekben,

(d) javaslatot tesz az énkormanyzat dontéseinek felllvizsgalatara,

(e) koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani es mukodtetni a
szervezeten belill, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszerd,
szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat,

(3) A jegyz8 vagy megbizottja a K6zos Hivatalban Ormosbanyéan minden héten a Hétfon 12:00
- 16:00 o6ra kdzott tgyfelfogadast tart.

(4) A jegyz6 és az aliegyz6 egyideji akadalyoztatésa, valamint a jegyz0i és aljegyzéi tisztseg
eqyideji betdltetlensége esetén, a képesitési és alkalmazasi felteteleknek megfeleld, a
hivatalban alkalmazasban &ll6, legmagasabb fizetési osztalyba besorolt dgyintézo latja el a
jegyzéi feladatokat.

(5) Amennyiben a Hivatalban nem dolgozik képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfeleld
koztisztviseld a székhely énkormanyzat polgarmestere kezdeményezi a kormanyhivatal
vezetdjéenél helyettesitd jegyz0 kijelolését

A Kdzos Hivatal
36.§
(1) A képviselé-testilet a hataskorébe tartozd Onkormanyzati (gyek el6keszitesére, az

énkormanyzati ligyek végrehajtasara, a mikodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
és a jogszabalyokban el8irt allamigazgatasi feladatok ellataséara Kozos Hivatalt hozott letre.

(2) A Kozos Hivatal létszamat, belsé szervezeli felépitesét, miikodesi rendjet, valamint részletes
feladat és hataskérét az Ugyrend részletezi.

(3) A Kozos Hivatal ligyrendjét e rendelet 4. fliggeléke tartalmazza.

(4) A Kozos Hivatalt 1étrehozo képviseld-testulet dont:
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(@) aKozds Hivatal miikodéserdl szolo beszamold elfogadasaral,
(b) aKozds Hivatal kéltségvetésérél és zarszamadasarol,

(5) A Kézés Hivatal mikddésének ellendrzése, a feladtok egyeztetése celjabdl polgarmester a
jegyz6 rendszeresen tartanak meghbeszéléseket.

IX. Fejezet
ONKORMANYZATI TARSULAS ES EGYUTTMUKODES
37.§

(1) Az énkorméanyzat feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt

(2) Aképviselé-testilet a kdvetkez0 tarsulasoknak tagja:

(a) Sajo- Bédva Volgye és Kdrnyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati Tarsulas
Feladata a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatassal kapcsolatos hataskorok.

(b) Kazincbarcika és Vonzaskdrzete Tébbcéli Onkormanyzati Kistérségi Tarsulas - Belsé

ellenérzés
Feladata a jogszabalyban megjelélt belsd ellendrzesi hataskorok.

(c) Rudabanya és Kdrnyéke Szocialis Szolgaltatdo Onkormanyzati Tarsulas
Feladata a csaladsegités as hazi segitségnyujtassal kapcsolatos hataskorok.

(3) A kepviseld-testlilet feladatkoreiben méas képviseld-testiletekkel, illetve mas jogi személlyel
és jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel eseti és rendszeres kapcsolatot alakit
ki, feladatai ellatasa érdekében megallapodasos kapcsolatok létesitesére, egylttmikodésre

torekszik

(4) Az egyittmikédés keretében a felek tandcskozasokat, kdézds rendezvényeket
szervezhetnek tapasztalataik kélcsonds atadasa, a helyi sajatossagoknak megfelel6
szervezeti megoldasok, kulturélis és egyéb feladataik hatékonyabb, eredményesebb és
szinvonalasabb ellatasa, valamint a lakossag énszervezddd kozossegeivel, a tarsadalmi és
érdekkepviseleti szervekkel valdé hatékonyabb és szelesebb korli egyuttmikodes
érdekében

(5) Egyittmikddesi megallapodas megkotésére a képviseld-testilet jogosult. A megallapodéast
a képvisel6-testilet neveben a polgarmester irja ala.

X. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA, KOLTSEGVETESE
VAGYONA
38.§

(1) Az énkorméanyzat tulajdonéara és gazdalkodasara vonatkozo legalapvet6bb rendelkezéseket
onkorméanyzati rendelet (vagyonrendelet) allapitja meg.
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<

(2) A kepviselb-testilet a koltségvetését rendeletben allapita meg. A  koltségvetés
Osszedllitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szélo torvény, a finanszirozas
rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(3) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik:

(@) Az els6 forduldban a koltségvetési torvény altal elGirt részletezésben a
rendelettervezetet targyalja a testllet. A tervezet tébb valtozatot is tartalmazhat.

(b) A masodik forduloban kerll sor a Rendelet elfogadasa. A rendeletben szabéalyozni
kell az évkozi el6iranyzat-modositasi hataskor gyakorlasat is.

(4) A koltségvetési rendelettervezetet a jegyz késziti el6 és a polgarmester terjeszti a testiilet
ele. Az eléterjesztest a bizottsag elézetesen megtargyalja és véleményezi.
Xl. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
39.§
(1) Ez arendelet a 2019. december 05. napjan lép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti FelsGtelekes Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
sz0l6 2/2018.(111.01.) énkormanyzati rendelete.

1 | £

At
el "I Feketéne Tézsér Erika
Polgarmester Jegyz6
A rendelet kihirdetve: ‘
Felsételekes, 2019. december 03. 7
S |
Fekgténé“ﬁ'ﬁzsér Erika
Jegyz6
Az SZMSZ fiiggelékei:
1. fliggelék - A megvalasztott kepviseld-testiilet tagjainak névsora
2. fliggelek - A megvalasztott bizottsagok névsora
3. fliggeléek - Az onkormanyzat Kormanyzati funkciéinak listaja
4. fuggelék - Ormosbanyai Kézds Onkormanyzati Hivatal Ugyrendije
5. fliggelek - Az 6nkormanyzat cimerének lenyomata
Az SZMSZ mellékletei:

1. melléklet - Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag Ugyrendje



1. fiiggelék

Felsotelekes Kozség Képviselo-testiilet
tagjainak névsora

1.) Orehoczki Istvan polgarmester
2.) Csik Miklés alpolgarmester

3.) Kovacs Béla képviseld

4.) Kardos Tamas képviselo

5.) Orehoczki Réka képviselo



Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag:

Elnok: Kovacs Béla

Tagok: Orehdczki Réka
Kardos Tamas

2. fiiggelék



COFOG szerinti tevékenységi korbe tartozo6 feladatok megjelolése:

3. fiiggelék

Megnevezés Szakfeladat COFOG
Ovodai nevelés, ellatds szakmai 851011 091110 (szakmai)
feladatai
Ovodai nevelés, ellatas mitkodési 851011 091140 (miikodési)
feladatai
Onkorményzatok és 841126 011130
O6nkormanyzati hivatalok jogalkotd
¢s altalanos igazgatasi
tevékenysége
Lakdingatlan bérbeadésa 680001 013350
O6nkormanyzati vagyonnal valo
gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok
Koztemetd — fenntartas-miikodés 960302 013320
Rovid idétartamu 890441 041231
kézfoglalkoztatas
Start — munkaprogram -Téli 890444 041232
kozfoglalkoztatas
Hosszabb idétartamu 890442 041233
kozfoglalkoztatas
Orszagos kozfoglalkoztatasi 890443 041236
program
Kézfoglalkoztatasi mintaprogram 890443 041237
Kozutak, hidak, alagutak 522001 045160
lizemeltetése fenntartasa
Hulladékgazdalkodas nem 381103 051030
veszélyes (telepiilési) hulladék,
vegyes (Omlesztett)
begytijtése,szallitasa,atrakasa
Viztermelés, -kezelés, -ellatas 360000 063020
Kozvilagitas 841402 064010
Zo6ldteriilet -kezelés 813000 066010
Viéros- kozséggazdalkodas egyéb 841403 066020
szolgaltatasok
Haziorvosi alapellatas 862101 072111
Haziorvosi iigyeleti ellatas 862102 072112
Fogorvosi alapellatas 862301 072311
Konyvtari szolgaltatasok 910123 082044
Kozmiivelddés-kozosségi és 910501 082091
tarsadalmi részvétel fejlesztése
Kozmiivelddés —hagyomanyos 910502 082092
kozosségek kulturalis értékek
gondozasa
Gyermekétkeztetés koznevelési 562912-562913 096015
intézményekben
Lakoingatlan szocialis célu 680001 106010
bérbeadasa, lizemeltetése
Lakasfenntartassal, lakhatassal 882113 106020
Osszefliggd ellatdsok
Intézményen kiviili 562918 104037
gyermekétkeztetés
Csalad és gyermekjoléti 999000 104042

szolgaltatas




4. fliggelék

ORMOSBANYAI K@zés ONKORMANYZATI
HIVATAL UGYRENDJE

Az Ormosbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje

2019.11.15. napjan lép hatalyba.
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UGYREND

Az Ormosbanyal K&zds Onkorményzati Hivatalt Ormosbanya Kodzség Onkormanyzatinak
képviseld-testiilete és Felsételekes Kdzség Onkormanyzaténak képvisels-testiilete hozta létre
2012. december 07. napjan kelt és 166/2012.(X11.07.) szamd, valamint 2012. december 06. napjan
kelt és 95/2012.(X11.06.) szam( Snkormanyzati hatérozattal elfogadott Alapitoi Okirattal, melyet

2013. januar 01. napjatdl tart fenn.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl széld tébbszérésen médositott 2011, évi CLXXXIX
térvény, valamint Ormosbéanya és Felsbtelekes Kozségek Onkormanyvaaa Képviseld-
testilletének Szervezeti és Mikddési Szabélyzata alapjan az Ormosbanyai K6z0s Onkormanyzati
Hivatal és Felsételekesi Kirendeltsége miikddési szabalyait ( Ugyrendjét ) az alabbiakban
allapitom meg.

I

Altalanos rendelkezésak
1./ Az Ormosbanyai Kozés Onkormanyzati Hivatal megnevezése, cime, székhelye:

Ormosbkanyai Kézds Onkormanyzati Hivatal
3743 Ormosbanya, Pet6fi tér 1.

Kirendeltségének megnevezese, cime:
Ormosbanyai Kézos Onkormanyzati Hivatal
Felsételekesi Kirendeltsege

3735 Felsttelekes Tancsics M. ut 1/a

2./ A Kézos Onkormanyzati Hivatal jogallasa:
melyiséggel rendelkezé Gnalld koitsegvetesi

A Kbzds Onkorményzati Hivatal 6nallo jogi személ
szerv, melynek vezetlje a i~wz$, al\il a oga rmes ster ~ lakossagaranyos (8bbsegi szavazata
alapjan - nevez ki palyazati Uton, a jogszabélyi elbirasoknak megfelelden.

A Kozés Onkormanyzati Hivatal 6nalldan m{ikédé és gazdalkodo koltségvetési szerv.
Koltsegvetési szamlaszam:55400273-11057532-00000000

Szamlavezetbje: Takarekbank Zrt.



3./ A Kézos Onkormanyzati Hivatal feligyeleti szerve:

Ormosbanya kozség Onkorményzatanak kepviseld-testUlete

4./ A Kézds Onkormanyzati Hivatalt 2 polgarmester irényitja és a jegyzd vezeti
5/ A Kdzos Onkorményzati Hivatal ellatia a Kazincbarcika és Vonzaskorzete Tobbcéld Onkorményzati
Kisterségi Tarsulas munkaszervezeli feladatait.

£ KOzOS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATA

A Kézés Onkormanyzati Hivatal feladata:
A Kbdzos Onkorményzati Hivatal feladatait alapvetéen 2z dnkormanyzati tv, & fenntartd képviseld-
testlietek SZMSZ-e tartalmazza, de azok klildndsen az alabbiak:

1/ Ormosbanya és Felsdtelekes Kdzség Onkormanyzat Képviselé-testiletével kapesolatban:

sz Onkormanyzati rendelet - tervezeteket, a testuleti

- szakmailag elékeszili & gt
torvényessaget,

eldteriesziéseket, hatarozati javaslatokat, vizsgalja 2

- nyilvantarija a kepviselo- testilletek dontéseit,

- szervezl & képviseld-testlletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a vegrehajtas
ellenérzését,

- ell&tja a képvisald-testiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, Ugyvitell,
adminisziracics feladatokat,

2/ Aképviselé-testlietek bizottsagi mikddesevel kapcesolatba
- biztositja a feladat jellegének megfelelen a bizoftsagok mikodéséehez szlikseges

ugyviteli felieteleket,
- a bizottsagi eléterjesziések, jelentések, beszamoldk elkésziteséhez szakmai
segitseget ad, ,
- viégzi az atruhazott jogkdrben hozott bizotisagl dontések vegrehajtasat

A helyi képviselGk munké&janak seglitese erdekeben:

3 A
- el@segiti 2 kepviseltk jog"'ra gyakorlasél,
ekaia‘esakép\”seiéta j s hivatali munk IdG en soron kivil fogadni és részere 3
jogszabaly altal biztositott kérben a szilkséges felvilagositast megadni, keresere

megfeleiben intézkedni,
- kbzrem(ikodik a képviselok tajékoztatésanak megszervezeseben.

4./ Atisztségviseldk munkajaval kapcsolatban:

- déntéseket el6késziti, szervezi azok végrehajtasal,



- a képviselé-testileti munkaval kapcsolatos tisztségviseléi tevékenységet segiti

5/ A kdzsegi dnkormanyzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi, ellendrzési
feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat,

6./ Pénzlgyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat:

- intézmenyi tervezes, beszamoitatas, intézményi gazdalkodas, irényitasa,

- beruhazas, felujitas elékészitése, bonyolitasa,

- bels6 gazdalkodas szervezése, belsé létszam, bérgazdalkodas, intezményi
pénzellatas,

- k8ltsegvetesi intezménvek ellenérzése intézmenyek szamviteli munkajanak
iranyitasa,

- szamitastechnikai-, informatikai rendszer kezelése,
- & kbzsegi énkorméanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségevel es egyeb
vagvonaval kapcsolatos kdzgazdaséagi, pénzlgyi, jogi feladatok.

.
A Kézds Onkorményzati Hivatai miikddése, fenntartésa és ellendrzése

A Kézés Onkormanyzati Hivatal mikodése agy székhelyen és eqy kirendeltségen toriénik iétszama a

jegyzd plusz 8 {6 kéztisztviseld.

A Kdzés Onkorméanyzati Hivatal kiadasait a feladatfinanszirozas alapjan a kdzponti kéltségvetés visel.
Munkaidé, munkarend

1. A heti munkaid6 40 ora.

2. A Kézés Onkorméanyzati Hivatal a hivatalos munkarend, mely a munkaidét és az ebédidét
tartalmazza a kovetkezd:

- Hétfén 7.00 oratol 16,00 oréig
- Keddtél Cstértokig 7.00 oratol 15,30 oraig
- Pénteken 7,00 oratol 12,30 oraig

3. Az anyakonyvvezetok a hivatalos munkarenden kival s kotelesek elvégezni az

il By mism e B Bl b (BB s o a ool s Toconmmedls Ko semmialbdmcpd-oa 4 4
anyakdnyvvezeldi feladatellétésra vonatkozd jogszabalyokban meghatarczot! feladatokat.

-

Ugyfélfogadas rendje:
Altalanos ligyfélfogadasi rend Ormosbanya Kozségben:

Hetfo 7,00-16,00
Kedd 7,00-15,30



Péntek 7,00-12,00
Felsételekes Kozségben:

Hétfé: 7,00-16,00
Szerda: 7,00-15,30
Csltorték:  7,00-15,30
A jegyz6 ligyfélfogadasi rendje Ormosbanyan Hetfs: 8-12,00
FelsételekesenHeétis: 12,00-16,00

A fenntartd Onkormanyzati képvisel6ket soron kivil, barmikor munkaid6ben, az Gnkormanyzat
intezményvezetdit Gigyfelfogadasi idén kivil is - lehetéleg el6re egyeztetett idépontban - fogadni kell.

A Kkoztisztviselék gondoskodnak arrdl, hogy a polgarmesteri, jegyzdi fogaddnapokon, valamint az
altalénos Ugyfélfogadasi idében a feladatkorikbe tartozo kérdésekben felvilagositésra, intezkedesre
mindenkor készen alljanak.

V.

A JEGYZO

aki szakmailag feleibs 2 hivatal

1. A jegyzd a Kozés Onkormanyzati Hivatal vezetSje,
Tevékenysége soran felelds &

mikodeséert, az Ugyek operativ, konkrét megoldasaért.
kozerdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerd, partatlan, igazséges és szinvonalas
tgyintézesért.

2. A munkaltatoi jogokat a jegyzd felett 2 székhelvieleplles polgarmester gyakorolja.

azza Kdzds Onkormanyzati

laLiga

gyz8 a polgarmester sgyetériésevel nevezi ki, menti fel, jutalm
tal dolgozoit és gyakorolja felettik a munkaltatoi jogokat.

(O8]

A jeg
Hivat
A Kbézos Onkormanyzati Hivatal kdztisziviseldi tekintetében a jegyzé gyakorolja az egyéb

4.
munkahatm jogokat is, azaz engedélyezi a dolgozdk évi rendes szabadsaganak kiadasat
szabadségolasi Utemterv szerint, igazolja a dolgozdk Utiszamlajat, dont a javadalmazésukrol,
kitlntetésikrdl, fizetés nélkili szabadsag engedélyezeserdl, anyagi es fegyelmi feleldsségre
vonasardl,

5. A jegyzé feladatai - MOtv. -ben és mas jogszabalyban meghatarozottakon tulmenben -

kllondsen a kovetkezok :
ési LﬂpvmelﬁL mkﬂdeseve'

&-testlilet, a2 bizottsagok és 2 telept
tartozé  aliamigazgatasi

2 polgarmester hatéskoreoe

> A jegyzd ellatia a kepvisel
xapcsolatos igazgatasi feladatokat,

dontesek elokesziteset es végrenajtasat.
A jegyzd koteles reszt venni a képviselé-testilet Glésein és oft a szUkseges tajekoztatast

Y

megadni, )
A jegyz6 évente beszamol a képviselé-testlletnek a Kozos Onkormanyzati Hivatal munkéajarol.

Rendkivili és halaszthatatlan esetekben az Ugyfélfogadasi napokon tul is rendelkezésre &ll a

kozseg lakdinak.
Az Ugyfélfogadas gyakorisaga az SZMSZ-ben rogzitésre kerllt.

Y

Y



A jegyz$ feladatai — az Otv. -ben és mas jogszabélyokban meghatarozotiakon tlimenden -

A testlilet(kepviselé-testllet, bizottsagok) mikodésével kapcsolatban:
koordinalja az el6készitését, gondoskodik a torvenyessegrél, 2 jogszabalyok, kepviselb-testilel]
figyelemmel kiséri az el6terjesztéseket, dontési tervezetek elzetes bizottsagi megtérgyalasat {

figyelemmel kiséri a testlleti llések menetét torvényességi szempontbdl, ha a déntéseknél

gondoskedik a jegyzékdnyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatasardl az érintettek

tajekoziatast ad az dnkormanyzat tevékenységét érinié fontosabb jogszabalyokrol.

A Kdzos Onkormanyzati Hivatal mikodésével kapcsolatban

A Kozés Onkormanyzati Hivatal kdztisztviselSivel eqyiitt ellatia a jogszabaly altal hataskorébe

Javaslatot tesz a testilletek felé a Kdz6s Onkormanyzati Hivatal létszamara és Gsszetételére, a

Kézds Onkormanyzati Hivatal munka- és ligyfélfogadasai rendjére,
a Koz6s Onkorményzati Hivatal kiadmanyozasi rendjet

7.
kdlonésen a kovetkezok:
rendeletek rendelkezéseinek betartasarol,
®
pl. rendelettervezetek, stb.)
logszabalysertest észlel koteles jelezni,
reszere,
b)
utalt hatésagi jogkéroket.
> Szabalyozza a
g .

v

Vezeti, koordinélja és ellenérzi 2 Kozés Onkormanyzati Hivatalban folyd munkat,
lgény szerint elkésziti a K6zds Onkormanyzati Hivatal tevékenységérdl szolo beszamolot 2s a

-1

L4

a testllet elé terjeszi.

Irényitia 2 K&zds Onkormanyzati Hivatal operativ gazdaikodasi tevékenységet.

Szlkség szerint, de évente legalabb két alkalommal 2 hivatal telies szemelyi allomanys
reszére munkaériekezletet tar,

A munkaértekezletre az Gnkormanyzat polgarmesteret meg kell hivni.

V.

A Kdzds Onkormanyzati Hivatal Ssszetétele, szervezeti felépitése

PO

A kézseg lakosségszama : Ormosbanya: 1
0

Feisotelekes:

~1 O

(@)]

2
2

Kozds Onkormanyzati Hivatal Gsszetétele, szervezeti felépitése

Osszesen: 916 116  jegyzd
8 6 érdemi ligyintézd koztisztviseld

1 fo pénzigyi gyintéz6
16 pénzigyi ligyintézd
116 igazgatési lgyintézd
116 igazgatasi Ugyintéz6
116 adolgyi lgyintézé

( pénztaros, penzkezeld, vagyongazdalkodd)
( pénztarellendr is)

(népesség-nyilvantartas, anyakonyvezés , hagyaték, munkaugy)
(testlileti Ugyek, szocialis Ugyek, segélyek, gyamigy)
(adolgyek, mikodesi engedelyek, kereskedelmi igazgatas)



(helyben marado épitéslgyi hatdsagi és egyéb mlszaki {gyek,

1 16 miszaki lgyintézé (
“palyazatok, polgérvédelem, honvédelem, katasztrofavédelem)

116 hatosagi dgyintézg

(hatosagi Ugyek )

116 jgazgatasi ligyintéz

3.

O

A Jegyzét tavoliéteben az altala kijeldlt koztisztviseld helyettesiti.

A kbztisztviselbk részletes feladat es hataskorét a munkakori lefrésok tartaimazzak, melyeknek

egy példanya az lgyrend elvélaszthatatian mellgkletét képezik.

A Jegyz6 gondoskodik & doigozdk rendszeres tovabbképzasérd!.
Kikﬂfdetés teliesitese csak a jegyzd utasitasa, illetve engedélye alapjan tériénhet. A
zlisztviselék kiklidetése soran felmer(il§ koltségek elszamolasa utdlag toriénik, Ormosbanya

zség Onkormanyzatanak gépjarm{ Uzemeltetési szabalyzatanak megfelelden. Utiszamlakat

kb
K3
ayz8 esetében a polgarmester engedélyezi.

0
g Je

VI
A pénzlgyi szamviteli rend szabalyai

Az Onkormanyzat altal elfogadott kéltségvetésekben meghatérozott kdielezetiség- vallalésra az
erintett dnkormanyzatok DO‘QEW’H&STEF:‘L lletve az altaluk esetenként meghatarozott zemeiy

jogosult, mely kolelezeliségvallalasokat a jegyz6 &ltal megnevezett személy
penzigyileg ellenjegyzi. Az ellenjegyzés soran vizsgalni kell, hogv a vallalt ktelezetiség
Kiegyenlitesere van-s fedezet az onkorménvzat szédmlajan, s a kdtelezstiségvallalas

szabalyszerlnek itélhetd-g7?

[83]

A Kézos Onkormanyzati Hivatal gazcalkodasi penzeszkézeinek ternére kdtelezetiseget csak

Jegyzé vallalhat, amit 2 gazdélkodasi eléado ellenjegyez

(V0]

Az Onkormanyzal koveteléseinek érvényesitése, kotelezstiséquélialasainak feljesitése

penzigyi elbadok feladata, az errdl sz016 szabéalyzat utasitasai szerint.

Az elvégzett munka teljesitését a kdtelezettséget vallalo igazolja, aki & feladatanak ellstasahoz

igénybe veheti a Kézés Onkormanyzati Hivatal érintett elbadojanak segitsegét.

Utalvanyozast az Gnkormanyzat szamlairdl az c‘)nkomén/’"t poiuérmestore fletve amak

akadalyoztatésa esetén a jegyzé, a Kdzds Onkorményzati Hivatal szamiajarol
veégezhet. Az ulalvanyozas sorén vizsgaini kel, ‘nogy 2 megrende!es‘ kmelezet{segvaﬂaias
balyszeril volt-e, biztositott-s 2z utalvanyozasra kerls nénz fedezete, s 2 kifizetés nem

Utkézik-g jogszabalyba, illetve 2 megvalasziott fizetési mod megfelel-e 2 célszerlseqi,
szabalyszerisegi kovetelmeényeknek.

konyvelést végzd eldadd feladate a hézipénztan szabalyzat, bizonylati

A gazdalkodast,
selejfezesi szabalyzat szerinti munkak végzése.

szabalyzal, a leltérozasi szabéalyzat és a

Az (gyiratkezelés specidlis szabalyai



.(ﬂ
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Az Onkormanyzat, illetve a K&zos Onkormanyzati Hivatal cimére érkez6 Klldemenyeket a
jegyzé bontjia. Az elektronikus levél is hivatalos kildemény, melyet kinyomtatva az
Ugyiratkezelessel megbizott kdztisztvisel6/kozalkalmazott bocsat a jegyzé rendelkezésére. Az

iratot érkeztetd bélyegzével kell ellatni.

A polgarmesterhez kell tovabbitani a képviseld-testilletnek, illetve polgérmesternek cimzett
klldemeényeket.

Felbontas nélkll a cimzetthez kell tovabbitani a névre sz0lo kildeményeket Az érintett
lgyintezé tavollétében a névre sz0l6, de egyértelmien hivatali kiildeményt a jegyz6 bontja fel.

A felboniott hivatali kildeményeket a jegyzének kell atadni, aki érkezteti és az érintett
lgyintézére szignalja a kildeményt.

Az iktatast vegz$ kéztisztviseld az iktatott, targymutatézott lgyiratot az érintet! lgyintézének
adja at.

Amennyiben az (gyfél személyesen nylijtia be, vagy jegyzékényvbe mondja kérelmét, igy azt a
jegyz8nek kall atadni.

A kiadmanyozas rendje

Az egyedi Ugyekben hozott hatarozatokat a felettes haicsagokhoz s mas tarshatdsagokhoz kildott
Ugyiratokat, fizetési felszdlitasok és letiltasok, atiratokat és jelentéseket - azok Ugyintézé altali
elkészitéset kovetben - a jegyz6 kiadmanyozza. Ugyszintén a jegyzé kiadmanyozza a szabalysériési és

egyeb hatosagi {igyiratokat is.

3)

VIL.
MUKODESI SZABALYOK

A képviselet: a Kézés Onkormanyzati Hivatalt a jegyz6, illetve az altaia megbizott dolgozd

jogosult képviselni.

——

A kiadmanyozas rendjét kilon jegyz6i utasitas szabalyozza.

Kotelezetiségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjét kilbn jegyz6i  utasitas

szabalyozza.

Az Ugyiratkezelés rendjét kil6n jegyz6i utasitas tartalmazza.

Bélyegz haszndlat, nyilvantartas
Ormosbanyai Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyzje feliratl bélyegzé hasznalatéra a jegyzé

sajat szemelvében jogosult.
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A Kozos Onkormanyzati Hivatal korbelyegzlje:

Ormosbényai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

kozépen a magyar cimer

A hivatalos bélyegze lenyomatat csek a kiadmanyozasra jogosult aialrassal ellatott iraton lehet
hasznalni.

A kiadmanyozasi joggal felruhazott dolgozé felels a bélyegzd megorzéséért és
rendeltetésszer( felhasznalasaér,

A bélyegz6rdl az lgykezeibnek nvilvaniarast kell vezetni
A szabadsag igénybevételének rendje, a kikiiidetés

A szabadsagot a Kézés Onkormanyzati Hivaial milkodéképességenek figyelembevételével kell

kiadni,

Minden év  februar 15dg a jegyzd a koztisztviseldk  véleményének
figyelembevetelével elkésziti 2z dves szabadsagolasi tervet,
Munkakéri leirasban rogziti z szabadsag-nyilvantanasér felelds kiztisziviseld feladatait,

A Kizés Onkormanyzati Hivatal dolgozoi kiklidetest csak a jegyzd, tavollétében a
helyettesitessel megbizott kdztisziviseld engedélyével teljesithetnek.

zati Hivatal dolgozdi betegséqlik esetén a tavoliér alsd napjan koielesek a

a tavollét ckat és varhatd idStartamat.
A helyettesités rendje:

A Kbézbs Onkormanyzati Hivatal dolgozdi - munkakon leirasukban foglaltak szerint —

helyettesitik eqymast. Az ezen tUli helvettesitést a jegyz6 utasitashan rendelhet el.

Jelen Ugyrend a képvisel-testiilet jovahagyasat kbvelden 2019, 11,15 napjatol hatalyos

Ormosbanya, 2019. november

”
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poigarmester



5. fiiggelék |

Felsételekes Kozségi Onkormanyzat Cimerének lenyomata




1. melléklet

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

UGYRENDJE

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag Felsotelekes K6zség Onkormaényzaténak Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzatarol (tovébbiakban: SZMSZ) szol6 32. § (5) bekezdésének
felhatalmazéasa alapjan Ugyrendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

1.
Altalanos rendelkezések

(1) A bizottsag hivatalos megnevezése: Pénziigyi €s Ugyrendi Bizottsag.

(2) A bizottsag képviseld tagjai koziil az elndk helyettesitésére elndkhelyettest valaszt.

IL.
A bizottsag feladatai

(1) nyilvantartia és ellenérzi a polgarmester és az oOnkormanyzati  kepviselok
vagyonnyilatkozatait. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat a
bizottsag gyrendje tartalmazza.

(2) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo feléves , éves
beszamold tervezetett,

(3) szamszaki és jogi szempontbdl véleményezi a koltségvetési, és az azt mddosito
rendelettervezetet, valamint a zarszamadasi rendelettervezetet,

(4) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevetelek alakulasat, kulonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés, - csokkenés) alakulasat, értekeli az azt

el6idézd okokat,

(5) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,

(6) ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend es a bizonylati
fegyelem érvényesitéset,

(7) észrevételt tehet az eldiranyzat-felhasznélasi Gtemterv és a likviditasi terv adataival
kapcsolatban, javaslatot tehet az azokban foglaltak modositasara,

(8) ellendrzi az eléiranyzat-felhasznalasi litemterv szerinti gazdalkodast,
(9) javaslatot tehet a likviditasi helyzet javitasara,

(10)ellenérzi az adoztatasi tevekenységet, kilonds tekintettel az adokintlevsegek
behajtaséra,



(11)részt  vesz  az  oOnkorméanyzat beruhazasokkal kapcsolatos dontesek
elékészitésében, ellendrzi a beruhazasok végrehajtasat,

(12)ellendrzi a végrehaijtott leltarozasok valodiségat, szabalyszeriisegét,

(13)az 6nkorméanyzat pénziigyi-gazdalkodasi terliletet érintd rendeletei targyaban javaslatokat
tehet,

(14)kozremiikodik az 6nkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatanak felllvizsgalataban,
javaslatot készit annak modositasara, illetve Uj szabalyzat alkotasara,

(15)vizsgalja a hatalyban lévé Szervezeti és Mikddési Szabalyzat hatalyosulasat,

(16)miikodésiik szabalyszerlisége tekintetében figyelemmel kiséri az dnkormanyzat szerveit,
javaslatot tesz az alapitd okirat médositasara, kiegészitésére, Uj alapitd okirat elkeszitésére,

(17)szlikség szerint torvényességi szempontbél ellenérzi a polgarmester és a bizottsagok
atruhazott hataskorben hozott dontéseit, és az ellendrzés eredmeényérdl tajekoztatia a

Képvisel6-testiletet,
(18)javaslatot tesz a polgarmester juttatasainak megallapitasara, médositasara,

(19)eljar azokban az lgyekben, amelyeket a Képvisel6-testilet a hataskdrébe utal,

I11.
A bizottsag mitkodése

(1) A bizottsag szlikség szerint iilésezik.

(2) A bizottsag iiléseit az elndk hivja dssze és vezeti.

(3) Az elndk akadélyoztatdsa esetén a bizottsag liléseit az elndkhelyettes hivja 6ssze €s
vezeti.

(4) A polgarmester, illetve a bizottsagi tagok egynegyedének az inditvanyara a
bizottsag iilését 6ssze kell hivni.

(5) A bizottsagi iilésre vonatkozd meghivoban az Uilés tervezett napirendjét fel kell
tiintetni. A napirend elfogadasarol, illetve annak moédositdsardl az iilés elején

szavazni kell.

(6) A Dbizottsag {ilései nyilvanosak, az SZMSZ Képviseld-testiillet zart iléseire
vonatkozo szabalyait a bizottsag zart iiléseire megfeleléen alkalmazni kell.

(7) Az tilésen a felszblalasok €s a hozzaszolasok hossza nincs korlatozva, azonban ha
az {ilés megkezdésekor barmely bizottsagi tag kéri, idokeret allapithatdo meg. A
felszolaldt az {ilés vezetdje felszolithatja a targyra térésre.



(8) A bizottsdg iilésérdl jegyzdkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet a
bizottsdg elntke és egy bizottsagi tag irja ald. A jegyzokonyv tartalmara,
nyilvdnossagara, a zart iilésrél késziild jegyzékonyvre az Motv. rendelkezéseit
megfeleléen alkalmazni kell.

I11.
A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasi szabalyok

(1) A vagyonnyilatkozatok hivatalos 4atvételére és nyilvantartasba vételére bizottsagi
1ilés keretében keriil sor. Az atvételt igazolod elismervényt a bizottsag elnoke, vagy
elnokhelyettese irja ald. Az igazolasok kézbesitésérél a jegyzé gondoskodik.

(2) Az atvételt kovetden a vagyonnyilatkozatokat a jegyzO altal kijelolt zarhatd
taroloban kell elhelyezni.

(3) A vagyonnyilatkozatok - az ellenérzéshez szolgaltatott azonosité adatok kivételével
- nyilvdnosak. A hozzatartozoi nyilatkozatok nem nyilvanosak, azokba csak a
bizottsag tagjai tekinthetnek be az ellendrzés céljabol.

(4) Ha a Képvisel6-testiilethez, illetve annak barmely szervéhez a vagyonnyilatkozatok
megtekintésére irdnyuld jelzés érkezik, err6l haladéktalanul kételes tajékoztatni a
jegyz6t. A jegyz6 az igény bejelentdjével valo egyeztetés utan lehetévé teszi a
kivant vagyonnyilatkozat megtekintését. A vagyonnyilatkozat megtekintésénel a
bizottsdg egy tagjanak jelen kell lennie.

(5) Megalapozatlan vagyongyarapodds gyanuja esetén a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljardst a bizottsagndl barki kezdeményezheti. A név nélkiili
kezdeményezést a bizottsag nem vizsgalja.

(6) A bizottsdg a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a kezdeményezés
benyujtasat kovetd soron kdvetkezd — szitkség esetén soron kiviili — {ilésén, zart
ilés keretében folytatja le.

(7) A bizottsag az eljaras soran
(a) megvizsgalja az érintett személy vagyonnyilatkozatat; felhivasara az
érintett koteles sajat, illetve a hozzatartozoja vagyonnyilatkozatidban
feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat haladéktalanul
irasban bejelenteni; az azonositd adatokat csak a bizottsag tagjai
ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kévetd nyolc napon beliil
torolni kell;
(b)az érintett személyt — sziikség esetén pedig a kezdeményezOt is —
meghallgatja.

(8) A bizottsag az altala lefolytatott eljards eredményér6l a soron kovetkezd iilésen
tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.



IV.
Zaro rendelkezések

(1) A bizottsdg miikodésének lgyviteli feladatait az Ormosbanyai Kozos
Onkormanyzati Hivatal ltja el.

(2) Jelen Ugyrend az SZMSZ mellékletét képezi.



